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l.- Antecedentes

El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Comisidn Nacional de
Seguros y Fianzas, en su Primera Sesion Extraordinaria, celebrada el 29 de enero de 2015,
aprobd la constitucion e integracién del entonces Subcomité Revisor de Bases en la
Comisién Nacional de Seguros y Fianzas (SURBA), a fin de contar con un érgano colegiado
para revisar y, en su caso, aprobar las bases de adquisiciones, arrendamientos y servicios
que se utilicen en las licitaciones e invitaciones a cuando menos tres personas a cargo de
esta Comision.

La integracion del Subcomité Revisor de Bases de la Comisién Nacional de Seguros y
Fianzas se fundamentd en fa fraccion V del articulo 22 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, asi como en el articulo 21 fraccion | del
Reglamento del mismo precepto legal.

El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Comision Nacional de
Seguros y Fianzas, en su Tercera Sesion Extracordinaria, celebrada el 23 de abril de 2015,
aprobdé el Manual de Integracién y Funcionamiento del Subcomité Revisor de Bases en la
Comision Nacional de Seguros y Fianzas, el cual entré en vigor en la misma fecha.

Durante los Ultimos afos han surgido cambios importantes que impactan directa e
indirectamente en las contrataciones publicas, entre otros, la austeridad republicana, el
énfasis en el respeto a los derechos humanos, la equidad de género, el lenguaje incluyente,
un entorno mayormente cultural y ecoldgico, la transparencia y rendicion de cuentas, el
impulso en el uso y aprovechamiento de la informatica, el gobierno digital, ias tecnologias
de la informacién y comunicacion, y la seguridad en la informacion en la Administracién
Publica Federal, asi como el incremento en el uso de medios electronicos, Opticos o de
cualguier otra ftecnologia en la gjecucion de actos publicos o en reuniones institucionales
en materia de adquisiciones, arrendamiento de bienes muebles y prestacion de servicios
de cuaiquier naturaleza, derivado de las medidas para contener la propagacion del virus
SARS-CoV2 (Covid - 19}, dichos cambios obligaron a realizar diversos ajustes al cuerpo
normativo que se presenta a efecto de adaptarlo a la actualidad y al nuevo entorno que
impera en las contrataciones publicas.
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Il.- Introduccién

La Comision Nacional de Seguros y Fianzas, con fundamento en los articulos 134 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 22, fraccion V de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y 21, fraccidon | de su
Reglamento, emite el presente Manual de Integracién y Funcionamiento del Subcomité
Revisor de Convocatorias en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la
Comision Nacional de Seguros y Fianzas, en lo sucesivo el “Manual’.

El presente "Manual” tiene por objeto proporcionar a sus integrantes, la informacion
necesaria para el desarrollo de sus actividades en relacion con las atribuciones que les son
conferidas, asi como sus responsabilidades relativas a [a revision, modificacién,
complementacidén y aprobacidon de la {s} convocatoria {s} para los procedimientos de
contratacion de Licitacion PUblica e invitacion a Cuando Menos Tres Personas; conforme a
lo dispuesto por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico, su
Reglamento y demas disposiciones legales aplicables.

En ese sentido, el presente "Manual” constituye una guia y un documento actualizado de
consulta para los servidores publicos de la Comision Nacional de Seguros y Fianzas que
tienen relacién con la materia de Adquisiciones, Arrendamientos de Bienes Muebles y
Servicios, estableciendose en su contenido, su objetivo, glosario de términos y definiciones,
marco normativo, integracion, funciones del Subcomité, sesiones, funciones de sus
miembros, las atribuciones de sus integrantes, las reglas de sus sesjones, el contenido de
sus actasy la aprobacion del "Manual”.

En términos de lo sefalado y con motivo de la necesidad de mejorar los procesos de
adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles y servicios, asi como de actualizar la
integraciéon y funcionamiento del Subcomité Revisor de Convocatorias de esta Comisién a
los acontecimientos presentes y a la normatividad vigente gue regula las contrataciones
publicas en dicha materia, se emite el presente “Manual”.

Es de precisarse que el lenguaje empleado en este documento no busca generar ninguna
discriminacion, ni marcar diferencias entre mujeresy hombres, y las referencias o alusiones
a los sujetos, representan siempre a hombres y mujeres.

lil.- Objetivo

Definir las reglas de ia integracion, funciones y funcionamiento del Subcomité Revisor de
Convocatorias en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Comision
Nacional de Seguros y Fianzas, en adelante el "Subcomité" dentro del marco juridico gue
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establece la legislacién de la materia, como un instrumento regulador, encaminado al 5
conocimiento procedimental para la debida revisién, modificacion, complementacion y
aprobacién de las convocatorias que en materia de adquisiciones, arrendamientos y '
servicios competan a este "Subcomité”, optimizando tiempos y racionalizando los recursos
gue se destinen para la contratacion agil y oportuna de las adquisiciones, arrendamientos
y servicios que las distintas areas que integran la Comisién Nacional de Seguros y Fianzas
reguieran para el desempefio de sus funciones; asegurando que [as convocatorias a las
licitaciones publicas e invitaciones a cuando menos tres personas, garanticen el
cumplimiento de los requisitos que sefiala fa Ley de Adqguisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, su Reglamento y demas normativa aplicable.

IV.- Glosario y Definiciones

Para efectos del presente “Manual, ademas de las definiciones y conceptos contenidos en
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico, su Reglamento y
las Politicas, Basesy Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientosy Servicios
de ia Comisién Nacional de Seguros y Fianzas se entenderd por:

Acta: Documento escrito en el que se hace constar lo acontecido durante la celebracién
de una sesiodn, asi como de los acuerdos y los asuntos aprobados.

Acuerdo: Determinacion tomada por el “Subcomité”
sometidas a su consideracion.

respecto a las convocatorias que sean

Asuntos no presentados: Son aguellos que, a consideracion de las personas integrantes
del "Subcomité” carecen de una debida integracidén documental soporte para someterse a
fa aprobacion.

CAAS: Comité de Adqguisiciones, Arrendamientos y Servicios en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Comisidn Nacional de Seguros y Fianzas.

Convocante: La Comision Nacional de Seguros y Fianzas.

Convocatoria: El documento mediante el cual la convocante da a conocer los
requerimientos de bienes, arrendamientos de bienes muebles y servicios de la Comision
Nacional de Seguros y Fianzas; los requisitos legales, técnicos y econdmicos que deberdn
cumplir los interesados en participar en la correspondiente Licitacién Publica o invitacion
a Cuando Menos Tres Personas; el modelo de contrato; asi como los términosy condiciones
a que se sujetard el procedimiento de contratacion respectivo, el cual sera publicado en
CompraNet y en el Diario Oficial de la Federacion.
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Investigacion de Mercado: La verificacidon de bienes, arrendamientos o servicios, de
proveedores ya sean nacionales o internacionales, obteniendo un precio estimado de
fabricantes o prestadores de servicios realizada de conformidad a lo establecido por la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico.,

Manual: El Manual de Integracion y Funcionamiento del "Subcomité

Quorum: Namero minimo de personas integrantes con derecho a voz y voto {50%, mas uno
reguerido para sesionar).

Sesidén: Cada una de las reuniones en la gue se somete a consideracion del “Subcomité” los
asuntos a tratar en el orden del dia.

Subcomité: E| Subcomité Revisor de Convocatorias en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Comision Nacional de Seguros y Fianzas.

TIC: Tecnologias de la Informacién y Comunicacion.

V.- Marco Normativo

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Ley Orgénica de la Administracién Publica Federal.
. Ley Federal de Austeridad Republicana.
. Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
. Ley General de Responsabilidades Administrativas.
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

Reglamento Interior de la Comisién Nacional de Seguros y Fianzas.

it
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Coédigo Fiscal de la Federacion

. Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de la Comisién Nacional de Seguros y Fianzas.

Lineamientos en materia de Austeridad Republicana de la Administracién Publica
Federal.

Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios y de obras publicas y servicios relacionados con las
mismas.

Acuerdo por el gue se emiten las politicas y disposiciones para impulsar el uso y
aprovechamiento de la informatica, el gobiernc digital, las tecnologias de la
informacién y comunicacion, y la seguridad en ia informacién en ta Administracién
Publica Federal.

. Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adqguisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Pudblico.

. Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacidn del ejercicio fiscal que
corresponda.

V.- Integracién

El "Subcomité” sera integrado por los servidores plblicos que se describen a continuacion,
teniendo derecho a voz y voto:

a) Presidente (a)
Presidird el (la} Director (a) de Administracién de Recursos Financieros y
Materiales, quien sera el {la) encargado (a) de conducir las sesiones o trabajos del

“Subcomité”.

b} Vocales

El (la) Subdirector {a} de Adquisiciones y Servicios Generajes. , w;g?

El (la) Subdirector {a} de Recursos Financieros.
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El {la) Representante del Area Técnica o Requirente de ia adquisicién, arrendamiento
0 servicio, guien no podra tener nivel jerarquico inferior Subdirector (a) de Area.

c) Invitados {(as)

Los {las) titulares y/o representantes de otras areas que el "Subcomité" considere
necesaria su intervencién para aclarar aspectos técnicos, administrativos o de
cualquier otra naturaleza reiacionados con los asuntos sometidos a fa consideracién
del "Subcomite”, quienes tendran caracter de invitados (as), con derecho a voz, pero
sin voto.

d) Asesores {as)

A las reuniones respectivas concurriran en calidad de asesores {as) con derecho a
vOoz, pero no a voto los siguientes Servidores {as) Publicos (as):

- Un (a) representante del Organo Interno de Control en la Comisién Nacional de
Seguros y Fianzas.

- Un {a) representante de Ila Direccion General Juridica Consultiva y de
Intermediarios.

=17

El {la) presidente (a) y los (las) vocales del “Subcomité” podran designar a sus respectivos
{as) suplentes quienes en ningln caso podran tener nivel jerarquico inferior a jefe (a) de
departamento, excepto en el caso del representante del Area Téchica o Requirente de la
adquisicion, arrendamiento o servicio cuyo suplente no podra tener nivel inferior al de
subdirector de area.

VIL.- Funciones del Subcomité Revisor de Convocatorias en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Comisién Nacional de Seguros y Fianzas.

1.- Revisar, modificar, complementar y aprobar la {s) convocatoria (s) en materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios que presente la Direccidén General de
Planeacion y Administracion a través de la Direccion de Administracion de Recursos
Financieros y Materiales, con el objeto de Hevar a cabo la adquisicién de bienes,
arrendamiento de bienes muebles o contratacion de servicios, mediante ios
procedimientos de licitacion publica o invitacién a cuando menos tres personas.

2.- Verificar que previa revisidon de la Convocatoria, se presente la documentacién
correspondiente a la solicitud de los bienes, arrendamientos o servicios objeto de /

Plaza Inn, insurgsntes Sur 1971, Guadaiupe Inn, Ciudad de México ,
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esta en términos de la normatividad federal aplicable y de la normatividad interna
vigente, la cual debera acompafar come minimo la siguiente documentacion:

a) Oficio de solicitud.
b} Suficiencia presupuestaria y, en su caso, la autorizacién de plurianualidad.

c) Especificaciones Técnicas y Alcances del Servicio (Impresas y en archivo WORD
debidamente firmadas y rubricadas.

d) Modelo de propuesta econdmica {Impreso y en archivo WORD) debidamente
firmado y rubricado.

e) Investigacion de Mercado.
f) FO-CON 5 {Resultado de la investigacion de mercado).

g) En el caso de Invitacion a Cuando Menos Tres Personas el listado de posibles
proveedores a invitar.

h) En el caso de contrataciones de tecnologia y seguridad en la informacién (TIC}, la
justificacion, el anexo técnico, el resultado de la Investigacién de Mercado, Estudio
Costo Beneficio, el Estudio de Factibilidad, el documento que acredite la
suficiencia presupuestal, en su caso, la plurianualidad, la solicitud de
pronunciamiento favorable remitida al Organo Interno de Control en la Comisién
Nacional de Seguros y Fianzas, la respuesta con el pronunciamiento favorable por
parte del Organo Interno de Control en la Comisién Nacional de Segurosy Fianzas,
la solicitud de dictamen favorable remitida a la Coordinacion de Estrategia Digital
Nacional y el dictamen favorablie emitido por dicha autoridad.

i} Cuando se trate de convocatorias para la adquisicidon de bienes muebles
correspondientes al capitulo 5000, "Bienes Muebles. Inmuebles e Intangibles”, se
debera presentar, por parte del area solicitante, el Oficio de Liberacién de
inversion autorizado por el {la) Oficial Mayor de la Secretaria de Hacienday Crédito
PuUblico.

j) Tratdndose de contratacidn del servicio de aseguramiento de bienes
patrimoniales, el drea solicitante debera presentar el programa de aseguramiento
integral, el cual debe ser formulade por el asesor externo de seguros, de acuerdo
con los lineamientos para la contrataciéon de seguros sobre bienes patrimoniales
a cargo de las dependencias y entidades de la Administracién Piblica Federal.
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3. Revisar ysupervisar la correcta aplicacién de la normatividad aplicable en materia de
adquisiciones, arrendamientos y contratacién de servicios, asi como el objetivo que se
persiga en cada caso; aprobar las Convocatorias de Licitacidon Publica o de Invitacion
a Cuando Menos Tres Personas.

Las especificaciones técnicas de los bienes o caracteristicas del servicio, alcances,
fechas de entrega de los bienes o cumplimiento del servicio serdn de exclusiva
responsabilidad de las areas requirentes de los mismos.

4. Vigilary supervisar que los acuerdos gue se dicten en las sesiones del "Subcomité", asi
como los compromisos gque en las reuniones se adquieran y que conlleven a la
elaboraciéon de las convocatorias, se cumplan en forma completa y oportuna.

VIIl.- De las Sesiones.
Para la correcta operacion del "Subcomité”, se considerara lo siguiente:

1.- Las sesiones del "Subcomité” serdn efectuadas en la fecha, hora y lugar establecidos
en la convocatoria de cada sesion, pudiendo desahogarse de forma presencial o
virtual.

2.- En caso de que alguna sesion sea diferida, el Presidente, remitira el aviso
correspondiente y, en su caso, sefialard nueva fecha y hora para su celebraciéon.

3.~ Las sesiones se llevaran a cabo cuando asistan cuando menos ia mitad mas uno de
los miembros con derecho a vozy voto y solo podran efectuarse cuando esté presente
suU Presidente o su suplente.

4.- En ausencia del vocal representante del érea requirente, no podra llevarse a cabo |a
revision del asunto.

Z 1

5.- La convocatoria para la sesién del “Subcomité”, junto con el orden del dia y los
documentos correspondientes a cada propuesta de convocatoria para licitacion
publica o invitacion a cuando menos tres personas segln sea solicitado, se enviaré a
los integrantes del “Subcomité”, por regla general por medios electrénicos, cuando
menos con tres dias habiles de anticipacion a la celebracion de la sesién. En caso de
inobservancia de estos plazos, la sesion no podra celebrarse.

6.- Al inicio de cada sesion, el Presidente se cerciorard mediante la lista de asistencia de
que existe el quorum suficiente para su inicio, acto seguido, el Presidente hara ia
declaratoria de apertura y pondra a consideracion de los presentes, el proyecto de
orden del dia.

Piaza inn, Insurgentes Sur 1971, Guadalupe Inn, Ciudad de México YU
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7.- Las decisiones y acuerdos del “Subcomité” deberan ser aprobados por mayoria de
Votos; en caso contrario, si no es aprobado el proyecto de convocatoria, el area
requirente, en su caso, procederd a realizar las consultas necesarias y los ajustes
acordados para presentar nuevamente la propuesta de convocatoria a la aprobacién
del "Subcomité”.

8.- De cada sesion se elaborard un acta en la cual se asentaran las diversas
consideraciones, opiniones y manifestaciones realizadas durante la sesion por los
miembros, asesores {as) y/o invitados (as) del "Subcomité”, misma que debera ser
firmada, en el apartado correspondiente para tales efectos, por todos los integrantes
del "“Subcomité" que hubieran asistido a ella, a mas tardar dentro de los quince dias
habiles siguientes al de su celebracidn.

9.- Los asesores y los invitados Unicamente firmaran el acta, en el apartado
correspondiente para tales efectos, como constancia de su asistencia o participacion
y como validacion de sus comentarios.

10.- E| contenido de la documentacién soporte que se someta a consideracién del
“Subcomité” sera de exclusiva responsabilidad del area requirente.

.- La exposicion de la presentacion contenida en la solicitud de contratacién debera
hacerse invariablemente por conducto del servidor pulblico representante del area
requirente.

T12.- De ser necesaria la intervencién de algun invitado, para aclarar aspectos relacionados
con las propuestas de convocatorias sometidas al “Subcomité”, el titular del area
requirente podra solicitar dicha intervencién por escrito al Presidente del
“Subcomité”.

13.- Los proyectos de convocatoria deberan contener en lo aplicable, como minimo lo
sefalado en el articulo 29 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, asi como los aspectos de su Reglamento y demds disposiciones
normativas gue resulten aplicabies.

14.- El area requirente deberd solicitar la contratacion que derive del proceso licitatorio
por escrito al Director General de Planeacion y Administracion, por lo menos con cinco
dias habiles de anticipacion a la fecha en que se pretende lievar a cabo la sesion y ~
proporcionar fa documentacion completa de la propuesta de convocatoria que se %
sometera al “Subcomité”.

En caso de que dicha solicitud se reciba fuera de este término, no podran considerarse @/
dentro def Orden de! dia de |a sesién.
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15.- En su caso, el oficio y la justificacion signada por el titular del area requirente, con la
solicitud de reduccidon de plazos para la celebracién de licitaciones.

16.- Cuando se trate de servicios de consultoria, asesoria, estudios e investigaciones,
deberd agregarse copia de los documentos gue comprueban el cumplimiento de lo
establecido en el articulo 19 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico y la autorizacion por escrito del Presidente de la Comision Nacional de
Seguros y Fianzas.

17.- Los miembros del “Subcomité®, {excepto asesores e invitados) invariablemente
deberan emitir su voto, a favor o en contra, respecto de cada uno de los asuntos que
se sometan a su consideracion.

18.- La responsabilidad de cada integrante del “Subcomité” quedara limitada al voto o
comentario que emita, respecto a la propuesta de convocatoria sometida a su
consideracion, con base en la documentacion gue sea presentada en la sesion
respectiva, salvo cuando existe conflicto de intereses, en cuyo caso debera excusarse
y expresar el impedimento correspondiente.

19.- Las correcciones o modificaciones que requiera el proyecto de convocatoria se
realizaran, si son administrativas, en la misma sesion en que se presenta el proyecto,
si son de otra indole, seran realizadas en un término no mayor a un dia habil ya sea
por el area requirente o técnica.

IX.- Funciones de los Miembros del Subcomité Revisor de Convocatorias en materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Comisién Nacional de Seguros y
Fianzas.

Del (Ia) Presidente (a):

1.- Convocary autorizar el orden del dia de las sesiones del "Subcomité”, haciendo llegar
a cada miembro e invitado del mismeo la convocatoria correspondiente de cada sesidn,
con un minimo de tres dias habiles de anticipacion a la celebracién de la sesidon
correspondiente.

2 .- Coordinar y dirigir la(s) reunién{es) del "Subcomité".

3.- Estudiar el Proyecto de convocatoria a tratar en la sesidn correspondiente, asli como
analizar los demds documentos que se acompafen a dicho proyecto (anexo técnico)
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4.- Revisar la correcta elaboracion de lafs) acta(s) correspondiente(s) a la{s) sesion(es) del
"Subcomite” y suscribir la(s} misma(s).

5.- Emitir su voto en cada asunto gque se presente a revisién, tratandose de empate
tendra voto de calidad.

6.- Realizar [as funciones que {e encomiende el "Subcomiteé”.

7.- Hacer llegar a cada miembro del "Subcomité” la convocatoria correspondiente de cada
sesién, con un minimo de tres dias habiles de anticipacidén a la celebracion del
"Subcomité”.

Del representante de la Unidad Administrativa o area requirente de los bienes o
servicios.

1.- Estudiar el Proyecto de convocatoria a tratar en la sesién correspondiente, asi como
analizar los demas documentos que se acompafien a dicho proyecto {anexo técnico).

2.- Considerar y manifestar su conformidad con el calendaric de eventos de la
convocatoria, el cual formara parte del acta de la sesién respectiva.

.- Emitir su voto en cada asunto que se presente a revision.

- Verificar que exista congruencia entre los aspectos técnicos contenidos en los
anexos de la convocatoria y los requisitos gue se establezcan en la misma
convocatoria a Licitacion Publica o de la Invitacién a Cuando Menos Tres Personas.

5.- Las especificaciones tecnicas de los bienes o caracteristicas del servicio, alcances,
fechas de entrega de los bienes o cumplimiento del servicio, seran responsabilidad
de las areas solicitantes de ios mismos.

6.- Realizar las correcciones o modificaciones que se requieran dentro del proyecto de
convocatoria mismas que, si son administrativas, se realizaran en la misma sesién en
que se presenta el proyecto y, si son de otra indole, seran realizadas en un término
no mayor a un dia habil ya sea por el area requirente o técnica.

De los (las) vocales

1.- Estudiar el Proyecto de convocatoria a tratar en la sesién correspondiente, asi como

analizar los demas documentos que se acompafen a dicho proyecto {anexo técnico). k) '
%%
i
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2.-Analizar y emitir opinidn respecto a la Suficiencia Presupuestaria y los documentos
relacionados con ésta.

3.-Emitir su voto en cada asunto gue se presente a revision.

De los (las) Representantes del Organo Interno de Control en la Comisién Nacional de
Seguros y Fianzas y de la Direccion General Juridica Consultiva y de Intermediarios en
su caracter de Asesores (as):

1.- Estudiar el Proyecto de convocatoria a tratar en la sesién correspondiente, asi como
analizar los demas documentos que se acompafien a dicho proyecto (anexo técnico).

2.-El {la) Representante del Organo Interno de Control en la Comisidn Nacional de
Segurosy Fianzas, orientard, en su caso, sobre la aplicacion de la Normatividad vigente
en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios.

3.-El {Ia) representante de la Direccién General Juridica Consultiva y de Intermediarios,
asesorara sobre los aspectos legales de los actos en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios.

X.- De las Actas de las Sesiones del Subcomité Revisor de Convocatorias en materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Comision Nacional de Seguros y
Fianzas.

1.- Una vez concluida la sesidon del "Subcomité", dentro de un término no mayor a quince
dias habiles posteriores a la celebracién de dicha sesidn, se ievantard el acta respectiva
en la cual se hara constar el sentido de {a votacion de cada miembro con derecho a
voto.

2.-El acta que de derive de ia sesion, debera ser firmada por cada uno de los
participantes.

3.-El acta sera elaborada por el (Ia) Subdirector (a) de Adquisiciones y Servicios Generales,
dentro del término sefialado en el numeral 1y se remitird a miembros e invitados a
efecto de que envien sus comentarios dentro de los 5 {cinco} dias habiles siguientes
al de su recepcion; de no recibirios se tendra por aceptado el proyecto y se recabaran
las firmas a mas tardar 20 [veinte} dias habiles posteriores a la fecha de la celebracién
de la sesion.
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Xl.- Revisién y Actualizacion del Manual de Integracion y Funcionamiento del
Subcomité Revisor de Convocatorias en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de la Comision Nacional de Seguros y Fianzas

El presente "Manual” serad revisado como minimo en forma anual vy, en caso de ser
necesario, se valorara la pertinencia de su actualizacion.

XIiL.- Aprobacion del Manual de Integraciéon y Funcionamiento del Subcomité Revisor
de Convocatorias en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la
Comisién Nacional de Seguros y Fianzas, vigencia y firma de los miembros.

Una vez analizada la actualizacidn del Manual de Integracién y Funcionamiento del
Subcomite Revisor de Convocatorias en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de la Comision Nacional de Seguros y Fianzas, durante el desarrollo de [a Décima
Segunda Sesidén Ordinaria del CAAS, celebrada el 16 de diciembre de 2022, hechos los
comentarios por parte de los miembros del mismo, asi como su asesor por parte del
Organo Interno de Control en la Comisién Nacional de Seguros y Fianzas, se aprueba el
presente “Manual” con fecha 16 de diciembre de 2022, procediendo a la firma respectiva
por los miembros titulares con derecho a voz y voto.

PRESIDENTE VOCAL .-
i
Mf:’ ' . "E\
W L m( 0 / D) _
MTRO. LUIS FERNANDO SANCHEZ LIC. MARIA FeﬁNANDA VAZQUEZ
FERNANDEZ DOMINGUEZ
DIRECTOR DE ADMINISTRACION DE SUBDIRECTORA DE ADQUISICIONES Y
RECURSOS FINANCIEROS Y MATERIALES SERVICIOS GENERALES
//1””

ASESOR et

LIC. XAVIER LASCURA
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE
CONTROL EN LA CNSF

A
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LIC. ALVARO GABRIEL VASQUEZ ROBLES LIC. ANTONIO GUEVARA RAMIREZ
DIRECTOR GENERA DE PL’ANEACIGN Y DIRECTOR DE SOPORTE ADSCRITO A LA
ADMINISTRACION DIRECCION GENERAL DE TECNOLOGIAS

DE LA INFORMACION

Ciudad de México, 16 de diciembre de 2022.

XHi.- Transitorios

Primero. - El presente Manual de Integracidn y Funcionamiento del Subcomité Revisor de
Convocatorias en materia de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Comision
Nacional de Seguros y Fianzas, entrara en vigor al dia siguiente al de su aprobacioén por
parte del Comité de Adqguisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Comisiéon Nacional de
Seguros y Fianzas.

Segundo. - Queda sin efectos el Manual de Integracion y Funcionamiento dei Subcomité
Revisor de Bases en la Comision Nacional de Seguros y Fianzas, autorizado por el Comité
de Adquisiciones. Arrendamientos y Servicios de la Comision Nacional de Seguros y
Fianzas, en su Primera Sesion Extraordinaria de fecha 29 de enero de 2015.

Tercero. - Quedan sin efectos los procedimientos y disposiciones internas gue se opongan
al presente Manual de Integracion y Funcionamiento en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Subcomité Revisor de Convocatorias de la Comision
Nacional de Seguros y Fianzas.

Cuarto. — El presente Manual de Integracién y Funcionamiento en materia de
Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Subcomité Revisor de Convocatorias de la
Comision Nacional de Seguros y Fianzas fue aprobado por el Comité de Adguisiciones,
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Arrendamientos y Servicios de ta Comisién Nacional de Seguros y Fianzas, en su Décima
Segunda Sesién Ordinaria de fecha 16 de diciembre de 2022.

Quinta. - Corresponderd al Vicepresidente de Tecnologfas de la Informacién y Planeacién
y al Director General de Planeacién y Administracién, indistintamente, |a interpretacién del
presente Manual de Integracién y Funcionamiento en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Subcomité Revisor de Convocatorias de la Comision
Nacional de Seguros y Fianzas.
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